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POPLATKY SPOJENE S POSKYTOVANYMI SLUZBAMI

Clanek 1

Ucel a rozsah smérnice

1.

Tato smérnice stanovi postup pfi poskytovani vybranych sluzeb souvisejicich se studiem
a urcuje vysi uhrad za tyto sluzby. Sazebnik thrad tvofi ptilohu €. 1 této smérnice.

Uhrady podle této smérnice se stanovuji s piihlédnutim k piedpokladanym nezbytnym
administrativnim a materialnim nékladiim Skoly. Jsou pfijmem $koly.

Smérnice se pouzije na zadosti studentli, absolventl a jinych Zadateld o sluzby uvedené
v priloze ¢. 1 a na poplatky spojené se studiem.

Smérnice se nepouZije na

vydani prvopisu dokladu o vzdélani pii fadném ukonceni vzdélavani,
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
vykon prav subjektu udaji podle obecného natizeni o ochrané osobnich udaja,
na poskytnuti kli¢t a vstupniho ¢ipu,

jiné ptipady, v nichz zplisob tthrady nebo bezuplatnost stanovi pravni ptedpis.

V ptipadech podle odstavce 4 Skola postupuje podle ptisluSnych pravnich ptedpis.

Clanek 2

Podani a vyrizeni Zadosti, zpisob uhrady

1.

Zadost o sluzbu lze podat osobné, pisemné nebo elektronicky. Zadost musi obsahovat alespoii
oznaCeni poZadované¢ho dokumentu nebo sluzby, identifikacni idaje Zadatele a zplsob
pfevzeti dokumentu.

VyZaduje-li to povaha poZzadovaného dokumentu, Skola ovéfi totoZnost zadatele nebo jeho
opravnéni jednat za osobu, jiZ se dokument tyka.

Je-li za pozadovanou sluzbu stanovena uhrada, Skola Zadatele pfed jejim poskytnutim
informuje o jeji vysi a zpusobu thrady. U mimofadné administrativné narocné Zadosti
postupuje podle ¢lanku 3.

Uhrada se provadi
v hotovosti v pokladné Skoly, nebo

bezhotovostnim pfevodem na ucet Skoly €. 63234621/0100; do poznamky identifikuje zadatel
platbu pfijmenim a typem zadaného dokladu (napt. Vydani souhrnného vypisu klasifikace).

Dokument se vyda po pfipsani thrady na ucet Skoly nebo po zaplaceni v hotovosti.

Lhita pro vyfizeni zadosti se tidi povahou poZadované sluzby a pfisluSnymi pravnimi
predpisy.



Clanek 3

Archivni a mimoradné administrativné naro¢né zadosti

7wz

1. Za archivni zadost se povazuje zadost, jejiz vyfizeni vyZaduje dohledani idajii v archivni
dokumentaci, jejich ovéfeni nebo zpracovani souhrnného piehledu studia, klasifikace,
odborné praxe nebo hodinové dotace.

2. Za mimotadn¢ administrativné naro¢nou zadost se povazuje archivni zadost, jejiz vytizeni
vyzaduje vice nez 2 hodiny administrativni prace. O tomto zatazeni rozhoduje feditelka Skoly
nebo ji pisemné povéreny zaméstnanec.

3. Pfed zahdjenim mimoiadné administrativné naro¢ného zpracovani skola zadateli pisemné
sdéli diivod zatazeni Zzadosti, pfedpokladany rozsah prace, zplusob vypoctu uhrady
a predpokladanou maximalni vysi thrady. Zpracovani pokracuje po potvrzeni zadatele, Ze na
zadosti trva.

4. Uhrada za mimofadné administrativné naro¢né zpracovani zahrnuje prvé 2 hodiny prace. Za
kazdou dalsi zapoc¢atou hodinu se Gctuje ¢astka uvedena v priloze ¢. 1. Tato uhrada nahrazuje
uhradu za bézny archivni vypis; ob& tthrady se nescitaji.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

1. Za provadéni této smérnice odpovida feditelka Skoly. Smérnice je zdvazné pro zaméstnance
Skoly, kteti vyftizuji zadosti (studijni oddéleni) a pfijimaji thrady podle této smérnice
(pokladna skoly).

2. Ptiloha €. 1 je nedilnou soucasti této smérnice.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2026.

4. Smérnice bude pravidelné revidovana a podle potteby aktualizovana.

V Brné dne 1. 10. 2026

Mgr. Liana Greiffeneggova
feditelka Skoly

Ptiloha 1 Poplatky za dokumenty a administrativni tkony



Pfiloha ¢. 1

Poplatky za dokumenty a administrativni ukony

Polozka VySe thrady
‘V}'/pis z dokumentace: H 15 K¢&/strana ‘
Souhrnny vypis klasifikace za studium 150 K&
lAnotace nebo sylabus pfedmétu H 30 K¢ jeden predmét ‘
Opis dokladu o vzdélani (kopie ptedlozeného prvopisu vysvédceni, 100 K&/ks
diplomu)
Stejnopis dokladu o vzdelani (vysvédceni, diplomu z vlastni 100 K&/ks
dokumentace na zadost osoby, které byl prvopis vydan)
Archivni vypis studijnich vysledki nebo odborné praxe, vyzadujici 300 K&
dohledani v archivni dokumentaci, do 2 hodin prace.
Zpracovani podkladd pro uznani kvalifikace, zamé&stnavatele nebo 300 K&
zahrani¢ni instituce.
Souhrnny piehled absolvovaného vzdélavani vyhotoveny na zadost 300 K&
absolventa pro zaméstnavatele nebo zahranicni instituci.
Mimotadn€ administrativné naro¢né zpracovani archivnich tidaji nad 30,0 Keza prvi dvevhodlny “r

. , prace, 100 K¢ za kazdou dalsi
2 hodiny prace < .

zapocatou hodinu

‘Vydéni stejnopisu certifikatu/osvédéeni (CZV) H 100 K& ‘
‘Porovna’mi ucebnich pland (napft. pro nostrifikaci atp.) H 150 K¢/hodina ‘
‘Opakované vydani dodatku k diplomu Europass H 100 K¢ ‘
‘Potvrzeni o studiu pro byvalé studenty H 30 K¢ ‘
S
Ostatni poplatky

Polozka Vyse uhrady

ISIC, ITIC karta - vydani | 350Ke |

[Revalidacni znimka ISIC, ITIC | 250Ke |

Duplikét ISIC, ITIC - vydéni | 100Ke |

‘(Viip (vstup, kopirovani, tisk) H 80 K¢ ‘

[Kli¢ od botniku | 100Ke |

‘Denik odborné praxe H 60 K¢ ‘

Tiskové a kopirovaci sluzby v Medialnim centru Skoly jsou poskytovany podle aktualniho ceniku.




